Zarzadzenie Dziekana Wydzialu Filologicznego nr 1/2014
z dnia 1 czerwca 2014 roku

W sprawie organizacji i przeprowadzania egzaminow dyplomowych

Dzialajac na podstawie art. 66 ust. 1 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz.U. Nr 164 poz. 1365 z poézn. zm.) oraz Regulaminu Studiow w Uniwersytecie
Pedagogicznym obowigzujgcym od 1 pazdziernika 2012 roku wprowadza si¢ Procedure

Procesu Dyplomowania wraz zatgcznikami stanowigcymi cato$¢ do niniejszego Zarzadzenia.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2014 r.

Zatwierdzone przez Rade Wydzialu Filologicznego dnia 12 czerwca 2014 r.

SEMINARIUM DYPLOMOWE, PRACA DYPLOMOWA

1. Ogodlne zasady postepowania zwigzane z pisaniem pracy dyplomowej oraz egzaminem
okresla Regulamin Studiow w Uniwersytecie Pedagogicznym im. Komisji Edukacji
Narodowej w Krakowie (Zarzadzanie Nr R/Z.0201/14-2012 Rektora Uniwersytetu
Pedagogicznego z dnia 10 kwietnia 2012 roku), tryb i zasady kontroli antyplagiatowej
reguluje Procedura Antyplagiatowa (Zarzadzanie Nr R/Z.0201/38-2013 Rektora
Uniwersytetu Pedagogicznego z dnia 2 grudnia 2013 roku), za$ zasady archiwizacji —
Zarzadzanie Nr R 17/2013 Rektora Akademii Pedagogicznej z dnia 30 czerwca 2008
roku.

2. Studenci studiow pierwszego 1 drugiego stopnia uczestniczag w seminariach, w ramach
ktérych przygotowuja prace dyplomowe. Podstawa dla wyboru seminariéw przez
studentow jest ich tematyka zaprezentowana przez promotorow.

3. W ciggu miesigca istnieje mozliwo$¢ zmiany seminarium, o ile sg ku temu warunki (w
danej grupie seminaryjnej sg wolne miejsca). Zmiana wymaga akceptacji obu
pracownikow prowadzacych seminaria.

4. Tematy prac dyplomowych zwiazane sa z kompetencjami promotora. Student ma
mozliwo$¢ wyboru tematu zgodnie z zainteresowaniami.

5. Tematy prac dyplomowych zatwierdzane sa przez Kolegia Instytutow lub Katedr.

6. Seminaria dyplomowe prowadzone sg przez samodzielnych pracownikéw naukowych,

a takze przez adiunktow, ktorzy uzyskali zgode Rady Wydziahu.



13.

14.

15.

16.

17.
18.

Kierujacy pracg dyplomowa zobowigzany jest do systematycznego weryfikowania
postepow pracy, zapobiegania wszelkim formom naruszania ochrony wlasnosci
majatkowej 1 intelektualnej, udzielania wskazoéwek na temat przygotowania pracy
zgodnie z zasadami obowigzujagcymi na Wydziale, sprawdzania tekstu rozprawy,
przyjecia pracy dyplomowej zgodnie z ustalonymi zasadami, wystawienia oceny
koncowej i sporzadzenia opinii o pracy dyplomowe;.

Student, ktory ukonczyt pisanie pracy, postgpuje zgodnie z ustaleniami procedury
antyplagiatowej (punkt 4 i 5), czyli na trzy tygodnie przed terminem obrony na
specjalnym formularzu wyraza pisemng zgode na poddanie pracy procedurze oraz
sktada prace na ptycie CD lub DVD w formacie DOC, DOCX, ODT, RTF, PDF w
wersji edytowalnej.

Elektroniczna wersja pracy (CD lub DVD) winna by¢ czytelnie opisana (imig,
nazwisko dyplomanta, kierunek, stopien studiow, rok kalendarzowy) i1 dostarczona w
identycznie opisanej kopercie. Do ptyty student winien dotaczy¢ podpisang ,,Zgode na
przeprowadzenie procedury antyplagiatowej" (zal. 1) oraz ,,O$wiadczenie o zgodnosci
wersji elektronicznej 1 drukowanej” (zal. 2) 1 przekaza¢ je pracownikowi
odpowiedzialnemu w Instytucie/Katedrze za obstugg systemu antyplagiatowego.

Po zakonczeniu kontroli antyplagiatowej praca w wersji elektronicznej oraz skrocony
raport podobienstwa wraz z zaswiadczeniem zostaja przekazane przez osobg
sprawdzajacg do dziekanatu.

Po pomyslnej procedurze antyplagiatowej promotor dokonuje przyjecia pracy oraz
zalicza seminarium w indeksie 1 na karcie osiggni¢¢ studenta. Przyjmujac prace
dyplomowg promotor na jej ostatniej stronie bedacej ,,Oswiadczeniem o
samodzielno$ci napisania pracy" (zal. 3) dokonuje adnotacji o przyjeciu oraz sktada
podpis wraz z datg.

Podpisang przez promotora prac¢ wraz z zalgcznikami oraz indeksem 1 kartg osiagniec
student sktada w Dziekanacie Wydziatu Filologicznego.

Przyjete przez promotora prace dyplomowe poddawane s3 ocenie przez
kompetentnego recenzenta. Autorem drugiej recenzji jest promotor pracy.
Recenzentow powotuje dyrektor/kierownik jednostki na wniosek promotora.
Ostatecznym terminem na zlozenie pracy dyplomowej przez studenta jest koniec

wrzesnia.



19. W szczegolnie uzasadnionych i potwierdzonych przypadkach student moze zwrdci¢

si¢ do Dziekana z prosba o przesunigcie terminu ztozenia pracy dyplomowej, 0 nie

wigcej niz trzy miesigce. Prosba studenta musi by¢ zaopiniowana przez promotora.

20.  Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

ztozenie wszystkich egzaminow, uzyskanie zaliczen ze wszystkich kursow
przedmiotowych 1 praktyk przewidzianych planem studiow oraz uzyskanie
wymaganej liczby punktow ECTS;

uzyskanie co najmniej oceny dostatecznej z pracy dyplomowej;

poddanie pracy procedurze antyplagiatowej i nieprzekroczenie podczas

weryfikacji wspotczynnikow podobienstwa.

21.  Student ma obowigzek ztozenia w dziekanacie:

Trzech egzemplarzy pracy dyplomowej w postaci wydruku (1 dla promotora,
1 dla recenzenta, 1 archiwalny - w migkkiej oprawie oraz w wersji
elektronicznej (ptyta CD/DVD wraz z opisem), na dwa tygodnie przed
egzaminem;

Wszystkie egzemplarze winny pracy by¢ napisane i wydrukowane zgodnie
z wymogami Zarzadzenia Nr R — 17/2008 Rektora AP w Krakowie z dnia
30 czerwca 2008 r. i by¢ poprzedzone odpowiednig strong tytutowa (por. zat.
4), za$ egzemplarz archiwalny powinien by¢ wydrukowany dwustronnie;
Wygenerowany przez system antyplagiatowy skrocony raport podobienstwa
wraz zatacznikami (zgodnie Zarzadzeniem Nr R/Z.0201-38/2013 Rektora
Uniwersytetu Pedagogicznego w Krakowie z dnia 2 grudnia 2013 roku);
Oswiadczenie o zgodnosci zawartosci ptyt CD/DVD z wydrukiem
komputerowym (w kopercie z plyta);

Oswiadczenie o udostepnianiu (zal. 5) jako przedostatnia strona pracy;
Oswiadczenie 0 samodzielnosci napisania pracy (ostatnia strona pracy)

Cztery zdjecia do dyplomu o wymiarach 4,5 x 6,5 cm;

Dowdd wptlaty za dyplom (ptatne w kasie Uczelni lub automacie) w przypadku
checi otrzymania odpisu dyplomu w jezyku angielskim podanie (zat. 6) wraz
z dodatkowym zdjeciem do dyplomu i optata

Wszystkie wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w komplecie.

22.  Indeks i karte osiggni¢¢ nalezy ztozy¢ do Dziekanatu Wydziatu Filologicznego

niezwlocznie po uzyskaniu zaliczen i zdaniu egzaminéw (najpdzniej w dniu ztozenia do



dziekanatu pracy dyplomowej), aby umozliwi¢ zaliczenie ostatniego semestru/roku studiow i

obliczenie $redniej arytmetycznej ocen — CO hajmniej dwa tygodnie przed terminem obrony.

23.

24,

25.
26.

27.

28.

29.

EGZAMIN DYPLOMOWY

Egzamin dyplomowy studenci sktadajg przed trzyosobowa komisja powotang przez

dziekana. W sktad komisji wchodza: przewodniczacy — wyznaczony przez dziekana,

promotor i recenzent, przy czym przynajmniej jeden z cztonkow komisji posiada
stopien naukowy doktora habilitowanego badz tytul naukowy.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, z ktérego sporzadza si¢ protokot

podpisany przez przewodniczacego i cztonkéw komisji egzaminacyjne;.

Za przebieg egzaminu dyplomowego odpowiada przewodniczacy komis;ji.

Ukoniczenie studiow nastepuje po ztozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co

najmniej dostatecznym.

Na oceng zamieszczong na dyplomie sktadajg sig:

. srednia arytmetyczna ocen egzaminOw i zaliczen z oceng z calego okresu
studiow, z uwzglednieniem ocen niedostatecznych, stanowiaca 50% oceny
koncowej;

. ocena pracy dyplomowej (bedaca $rednig ocen recenzenta i promotora),
stanowigca 25% oceny koncowej;

. ocena egzaminu dyplomowego ($rednia ocen wszystkich odpowiedzi),
stanowigca 25% oceny koncowe;.

W dyplomie wpisuje si¢ jako wynik ukonczenia studiow s$rednig ocen uzyskang w

sposOb opisany powyzej, po zaokragleniu jej wedtug zasady:

do 3,20 - dostateczny (3,0)

od 3,21 do 3,70 - plus dostateczny (3,5)
od 3,71 do 4,20 - dobry (4)

od 4,21 do 4,49 - plus dobry (4,5)

od 4,50 - bardzo dobry (5)

Komisja przeprowadzajaca egzamin dyplomowy moze wnioskowaé o podwyzszenie
oceny koncowej w dyplomie o p6t stopnia w przypadku $redniej ocen co najmniej 4,5
w ostatnim roku lub w ostatnich dwoch semestrach studiéw, bardzo dobrej oceny
pracy dyplomowej i bardzo dobrej oceny z egzaminu. Whniosek komisji o
podwyzszenie oceny w dyplomie winien by¢ zapisany w protokole egzaminu

dyplomowego i podlega zatwierdzeniu przez dziekana.
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W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego, a takze
nieusprawiedliwionego nieprzystagpienia do tego egzaminu w ustalonym terminie
Dziekan wyznacza drugi termin jako ostateczny.

Powtorny egzamin dyplomowy moze si¢ odby¢ po uptywie miesigca i najpdzniej do
trzech miesigcy od daty pierwszego egzaminu (poza szczegdlnymi przypadkami

losowymi, takimi jak dlugotrwata choroba).

DYPLOM

Absolwent otrzymuje dyplom ukonczenia studiéw wraz z dwoma odpisami
I suplementem do dyplomu.
Przy odbiorze dyplomu absolwent powinien wykaza¢, ze rozliczyt si¢ z wszystkimi
bibliotekami, w ktorych wypozyczat ksigzki, przez zamieszczenie stosowanych
adnotacji w indeksie.
Studenci studiow niestacjonarnych przed odbiorem dyplomu winni mie¢ uregulowana
oplate za studia.
Studenci studiéw I stopnia (licencjackich) maja prawo do posiadania legitymacji
studenckiej do dnia 31 pazdziernika roku, w ktorym ukonczyli studia.
Studenci studiow II stopnia (magisterskich) majg prawo do posiadania legitymacji
studenckiej do dnia ukonczenia studiow, po egzaminie dyplomowym student
zobowigzany jest zwrocic¢ ja do dziekanatu.
Na pisemny wniosek absolwenta, dziekanat wydaje dodatkowy odpis dyplomu
w jezyku angielskim, po uprzednim wniesieniu przez absolwenta optaty i dostarczeniu
takiej samej fotografii, jak do oryginatu dyplomu. Wniosek mozna ztozy¢ tylko do 30
dni od daty obrony pracy dyplomowej.

Zataczniki:

1. Zgoda na przeprowadzenie procedury antyplagiatowej

2. O$wiadczenie o zgodnos$ci wersji elektronicznej i drukowanej
3. Oswiadczeniem o samodzielnosci napisania pracy

4. Wzor strony tytutowej pracy dyplomowe;j

5. Oswiadczenie o udostgpnianiu pracy dyplomowej

6. Podanie o odpis dyplomu w jezyku angielskim



Zal. 1

................................................ Krakow, dnia .......ccocvveeeeeeiiiinnnnnnen.

Dyrekcja Instytutu/Katedry

imi¢ i nazwisko promotora UP im. KEN w Krakowie

Zgoda na poddanie pracy procedurze antyplagiatowej*

Udzielam Uczelni nieodptatnie i na czas nieokreslony prawa do korzystania z tresci napisanej
przeze mnie pracy dyplomowej w zakresie:

1. Wprowadzenia tekstu pracy do bazy poréwnawczej obowigzujacego w Uczelni systemu
antyplagiatowego i przetwarzania go w ramach tego systemu.

2. Udostepniania tekstu pracy w ramach bazy poréwnawczej systemu antyplagiatowego innych
uczelni.

czytelny podpis dyplomanta

* Brak zgody uniemozliwia dopuszczenie pracy do obrony



Zal. 2

Imi¢ i nazwisko autora pracy: .......c.ccovvviveriieiisienieeii e
KIBrUNEK: ..o

Tytul pracy dyplomowe]: ........covveiiiiiiiiiiiieeceee
ROK 0DrONY: ...

OSWIADCZENIE AUTORA PRACY DYPLOMOWEJ

Ja nizej podpisany o§wiadczam, ze wersja drukowana pracy jest identyczna z zalaczong
wersja elektroniczng.

/data/ podpis autora

To oswiadczenie ma by¢ wiozone do koperty z plytkq elektroniczng.



Krakow, dnia...................

kierunek i stopien studiow

OSWIADCZENIE

Swiadomy/a/ odpowiedzialnosci o$wiadczam, ze przedtozona praca dyplomowa

zostata napisana przeze mnie samodzielnie.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze wyzej wymieniona praca nie narusza praw autorskich w rozumieniu
Ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 Nr 90
poz. 631 z p6zn. zmianami) oraz dobr osobistych chronionych prawem cywilnym.

Przedlozona praca nie zawiera danych empirycznych ani tez informacji, ktore uzyskatam/uzyskatem w
sposob niedozwolony.

Stwierdzam, ze przedstawiona praca w cato$ci ani tez w czegSci nie byla wczesniej podstawa, zadne;j

innej urzedowej procedury zwigzanej z uzyskaniem dyplomu ani tez nadania tytutéw zawodowych.

/podpis/



Zal. 4
UNIWERSYTET PEDAGOGICZNY

im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

WYDZIAL FILOLOGICZNY
Instytut Informacji Naukowej i Bibliotekoznawstwa
kierunek: Informacja naukowa i bibliotekoznawstwo

Jan Nowak

Tytut pracy dyplomowej
podtytut pracy dyplomowej

Praca licencjacka/magisterska
napisana pod kierunkiem

prof. dra hab. Jana Kowalskiego
lub

dr hab. Ewy Kowalskiej, prof. UP
lub

dra Jana Wysockiego

Krakéw 2014






Zal. 5
OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, iz wyrazam /nie wyrazam zgody/* na udostepnienie mojej
pracy magisterskiej / dyplomowej, licencjackiej/*

KrakOW, ANi....c.ooviiiiiii e
/podpis/

poswiadczenie wierzytelnosci podpisu

*niepotrzebne skresli¢



Zal. 6
Krakoéw, dnia ......ooooovvviiiiiiiiiiin..
imig i nazwisko studenta
L
kierunek i stopieii studicw
Prodziekan

Wydzialu Filologicznego
Uniwersytetu Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

Zwracam si¢ z prosba o wydanie odpisu dyplomu i suplementu ukonczenia studiow
w jezyku angielskim.
W zalaczeniu: dowdd wptlaty za powyzszy dokument oraz zdjgcie.

Prosze o pozytywne rozpatrzenie mojej prosby.

Z wyrazami szacunku

(podpis studenta)



