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II rok studia stacjonarne magisterskie II stopnia

1. Ogólne zapoznanie się z biblioteką szkolną lub pedagogiczną jako instytucją 

o określonych funkcjach kształcących, wychowawczych i społecznych

a) podstawy prawne funkcjonowania biblioteki, statut, regulamin

b) kierownictwo biblioteki, pracownicy, struktura wewnętrzna

c) lokal i wyposażenie biblioteki

d) budżet

e) miejsce i rola biblioteki w ramach określonych sieci

f) formy współpracy biblioteki z innymi placówkami.

2. Pedagogika biblioteczna (wg możliwości placówki)

a) zapoznanie z podstawowymi formami pracy z czytelnikiem (lekcja biblioteczna, wystawa, konkurs, spotkanie autorskie).

3. Zapoznanie studentów z problematyką formalnego i rzeczowego opracowania zbiorów (w miarę możliwości również  w systemach zautomatyzowanych)

a) przyjęte zasady opracowania zbiorów

b) organizacja działu opracowania i czynności w zakresie opracowania różnych typów zbiorów

c) księgozbiór podręczny działu opracowania i inne materiały pomocnicze

d) melioracja katalogu.

4. Praktyczne zapoznanie się z problematyką zarządzania i administrowania biblioteką

a) system zarządzania biblioteką

b) zasady planowania, organizacji i kontroli działalności biblioteki

c) statystyka i sprawozdawczość biblioteczna.
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